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Estado do Rio Grande do Sul

Municipio de Palmeira das Missdes

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DIRETA - ART 75, INCISO |l DA LEI 14.133/2021

AQUISIGAO DE MATERIAIS DE COPA, COZINHA E LIMPZA

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE PALMEIRA DAS MISSOES/RS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aquisicdo de Materiais de Copa, Cozinha e Limpeza, nos termos da tabela

abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descrigao do Item Quantidade Unidade
1. | ACUCAR CRISTAL 5KG 40 PACOTE
2. | AGUA MINERAL COM GAS 500ML 300 FARDO
3. | AGUA MINERAL SEM GAS 500ML 250 FARDO
4. | ALCOOL 70% 1L 70 FRASCO
5 CAFE EM PO, TORRADO E MOIDO EMBALAGEM A 130 PACOTE

" | VACUO 500G, INTENSIDSDE 8/10

6. | ALCOOL EM GEL 70% 5 GALAO
7. | CAIXA DE CHA COM 10 SACHES SABORES DIVERSOS 270 CAIXA
8. | COPOS DESCARTAVEIS DE 200ML 4 CAIXA
9. | DESINFETANTE SANITARIO 2L 50 FRASCO
10.| DESODORIZADOR DE AR SPRAY, 300 ML 40 FRASCO
11.| DETERGENTE PARA LOUCA 500ML 50 FRASCO
12.| ESPONJA DE ACO 5 PACOTE
13.| ESPONJA MULTIUSO DUPLA FACE 30 PACOTE
14.| FILTRO PARA CAFE TAMANHO 103 45 CAIXA
15.| GUADANAPO DE PAPEL 18 PACOTE
16./ LUVA DE BORRACHA MULTIUSO TAMANHO M 10 PAR
17.| PANO DE CHAO/COPA 40CM X 68CM 9 UNIDADE
18.| PANO TIPO PERFEX 80 PACOTE
19.| PAPEL HIGIENICO 12 ROLOS 30CM X 10CM 20 FARDO
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20.| PAPEL TOALHA 40 FARDO

21.| PEDRA SANITARIA 50 UNIDADE
22.| RODO PARA AGUA, 60CM 2 UNIDADE
23.| RODO PASSA CERA COM ESPUMA 2 UNIDADE
24.| SABAO EM PO 1KG 5 CAIXA

25. SABONETE LIQUIDO 5L 7 GALAO

26.| SAPONACEO CREMOSO 250ML 50 FRASCO
27.| VASSOURA COM CERDAS DE NYLON 4 UNIDADE
28.| BALDE PLASTICO COM HASTE EM METAL 15L 2 UNIDADE
29.| AGUA SANITARIA 2L 50 FRASCO

Os bens objeto desta contratagédo sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratagao € de 06 (seis) meses, contados a partir
da data de assinatura na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas

em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

A Fundamentagdo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.
O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A proposta de solugao para a aquisicao de materiais de copa, cozinha e
limpeza pela Camara Municipal de Vereadores de Palmeira das Missbes visa

atender as necessidades diarias de manutengao, higiene, organizagao €
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hospitalidade das instalagdes legislativas, promovendo um ambiente funcional,
limpo e acolhedor para servidores, vereadores e cidadaos.

Essa considera solugédo todo o ciclo de vida dos materiais adquiridos,
desde a produgdo, utilizagdo e descarte, até a destinagéo final, de forma a
minimizar impactos ambientais e promover a sustentabilidade. A escolha dos
produtos, fornecedores e condigdes de forma independente baseia-se nos
principios de economicidade, eficiéncia e sustentabilidade previstos na Lei n°
14.133/2021.

Ciclo de Vida do Objeto

1. Producgao:

o Os produtos selecionados devem ser fabricados em conformidade
com as normas de seguranga e sustentabilidade ambiental,
priorizando itens de menor impacto ecolégico, como materiais
biodegradaveis e reciclaveis.

2. Utilizagao:
o Os materiais deverao ser de qualidade comprovada para atender
de forma eficaz as demandas administrativas e de manutengéo da
Camara. ltens aplicados e de consumo diario, como copos, papel
toalha e guardanapos, serdo usados de forma racional para evitar
desperdicios.

3. Descartes:
o Sera promovida a destinagdo adequada dos residuos gerados, por
meio de coleta seletiva e parcerias com cooperativas de
reciclagem, quando possivel.

4. Sustentabilidade:

o Durante todo o ciclo de vida, seréo adotadas praticas que reduzem
os impactos ambientais, como 0 incentivo ao uso responsavel de
produtos naturais e a priorizagao de certificados por praticas
sustentaveis.

Especificagdo do produto

Os seguintes produtos adquiridos devem atender as especificagoes
técnicas, garantindo sua funcionalidade, qualidade e adequagao ao uso:
« Copa e Cozinha:
o Agucar cristal (pacotes de 5 kg).
o Café em pé embalado a vacuo (500 g, intensidade 8/10).
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o Agua mineral com e sem gas (garrafas de 500 ml, com lacre
inviolavel).
Filtros para café (tamanho 103).

o Copos de aplicagao de 200 ml, resistentes e atdxicos.

Cha em sachés diversos (caixas com 10 unidades).

o

« Limpeza e Higiene:

Alcool 70% (liquido e gel, conforme especificagées de uso).
Detergente liquido biodegradavel (500 ml).

Desinfetante sanitario (2 L).

Papel toalha e papel higiénico com certificagédo ambiental.
Saponaceo cremoso (250 ml) e sabdo em poé (1 kg).

Esponjas, panos multiuso e luvas de borracha, resistentes e
resistentes.
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o Ferramentas de Manutencéao:
o Vassouras com cerdas de nylon, rodinhos para &gua e baldes
plasticos com haste metalica (15 L).

o Panos de chao de algod&o e panos tipo perfeito de alta absorgao.
A aquisicéo sera realizada com base em estimativas de consumo que
garantam a suficiéncia dos materiais para o periodo de vigéncia do contrato,
evitando desperdicios e respeitando o orcamento disponivel. A entrega devera
ser realizada em conformidade com 0s prazos € condicdes estabelecidas,
garantindo a integridade dos produtos e a continuidade das atividades da

Camara Municipal.
Essa abordagem integrada garante que a solucdo atenda aos requisitos
institucionais, promovendo a eficiéncia administrativa, a sustentabilidade e o uso

responsavel dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade descritos no objeto da contratagéo,
a aquisicdo de materiais de copa, cozinha e limpeza devera atender aos
seguintes requisitos, em conformidade com as orientacdes do Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis e a Lei n® 14.133/2021:

Eficiéncia no Uso de Recursos:
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o Priorizar a aquisicdo de produtos com maior durabilidade e
eficiéncia no uso, como panos multiuso de alta absorgédo e produtos de limpeza
concentrados, que exigem menor quantidade para alcangar o mesmo
desempenho.

o Reduzir o uso de itens auxiliares, incentivando alternativas
reutilizaveis ou reciclaveis, como substituicdo de copos fornecidos por modelos
biodegradaveis ou compostaveis.

Reducio de Impactos Ambientais:

o Os produtos de limpeza devem possuir composi¢ao biodegradavel
e ser isentos de substancias toxicas ou especificas do meio ambiente, como
fosfatos e compostos clorados.

o Os materiais de papel (papel toalha e papel higiénico) devem ser
provenientes de fontes certificadas, como o selo FSC (Forest Stewardship
Council) ou equivalente, garantindo praticas de manejo sustentavel das florestas.

Racionalizagdo do Consumo:

o Dimensionar a quantidade de materiais adquiridos, de acordo com
o consumo médio e as reais necessidades da Camara Municipal, evitando
desperdicios e superdimensionamento.

o Implemente o controle interno do uso dos materiais para melhorar
sua utilizagao e minimizar desperdicios.

Logistica Sustentavel:

o Priorizar fornecedores que adotem préaticas de logistica
sustentavel, como otimizagédo de rotas de entrega para reduzir emissdes de
gases de efeito estufa e embalagens que minimizem a geragao de residuos
solidos.

Responsabilidade Social:

° Incentivar a contratagéo de fornecedores que empreguem mao de
obra local ou que sejam vinculados a iniciativas de economia solidaria,
promovendo o desenvolvimento socioecondmico da regido.

o Considerar fornecedores que demonstrem praticas de incluséao,

diversidade e respeito aos direitos dos trabalhadores em suas operagoes.
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Gestdo de Residuos:

o Adotar medidas para garantir a coleta seletiva e a destinagao
correta dos residuos gerados pela utilizagdo dos materiais adquiridos, como
parcerias com cooperativas de reciclagem locais ou programas municipais de
gestéo de residuos.

Inovacéo e Tecnologia Sustentavel:

o Prefira produtos que incorporem tecnologias inovadoras para
reducdo do impacto ambiental, como embalagens ecoeficientes ou produtos com
menor pegada de carbono em sua fabricagao.

A observancia desses requisitos tem como objetivo alinhar a aquisigao
aos principios de sustentabilidade, promovendo a preservagao ambiental, o uso
eficiente de recursos e a valorizagao das praticas responsaveis. Dessa forma, a
Camara Municipal reforga seu compromisso com a gestao publica sustentavel,
gerando beneficios tanto para a administragdo quanto para a comunidade e 0

meio ambiente.

Subcontratagéo

4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

42. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e
sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razoes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

O prazo de entrega dos bens € de 05 (cinco) dias, contados do recebimento de
ordem de entrega, conforme a solicitagdo emitida pela CONTRATANTE.

Os bens dever&o ser entregues no seguinte endereco RUA MAJOR NOVAIS N°
1000, CENTRO Palmeira das Missoes - RS.

No caso de produtos pereciveis, o0 prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferior a 06 (seis) meses ou a 02 (dois) tergos do prazo total
recomendado pelo fabricante.
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Garantia, manutencao e assisténcia técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Considerando que o valor estimado para esta contratagdo é de R$
20.154,38, dentro do limite estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, o0 modelo de contrato sera substituido pela NOTA DE EMPENHO.
Essa escolha visa simplificar o processo, mantendo a seguranga juridica e a
clareza nas obrigacdes contratuais. Todas as condigbes e especificagoes da
contratagao serdo detalhadas na nota de empenho e nos documentos anexos.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apés a verificagédo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,

o0 prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.
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O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a aferi¢éo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao,

qualidade e quantidade, deveréa ser observado o teor doart. 143 da Lein®14.133,

de 2021, comunicando-se @ empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragao durante a andlise prévia a liquidagao
de despesa, ndo sera computado para 0s fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo.

o O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal

ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

o o prazo de validade;

. a data da emissao;

° os dados do contrato e do 6rgéao contratante;
° o periodo respectivo de execucgéo do contrato;
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o o valor a pagar; e

o eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagado da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem
6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal.

A Administracdo devera realizar consultas para: a) verificar a manutengao
das condi¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que
impeca a participagéo em licitagao, no ambito do érgéo ou entidade, proibi¢ao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela
fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado

n&o regularize sua situagao.
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Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados

da finalizagao da liquidagéo da despesa, conforme se¢ao anterior.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

o Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagé&o do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retencéo tributaria quanto aos

impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, ©
pagamento ficara condicionado a apresentag@o de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de DISPENSA DE LICITAGAO, conforme o art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, com a escolha baseada no critério de MENOR PREGO POR ITEM
entre as propostas comerciais recebidas.

Para garantir a transparéncia e 0 atendimento aos principios da
publicidade e isonomia, sera publicado um aviso de manifestagdo de interesse

no site oficial da Camara Municipal e no Mural da Entidade, acompanhado do
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termo de referéncia e do anexo para proposta comercial, permitindo ampla
participacao de fornecedores interessados.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagcao
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagao Juridica:

® Contrato social ou estatuto social atualizado, registrado na Junta
Comercial, com alteragdes ou consolidado.

o CNPJ atualizado.

o Procuragdo (caso o representante legal nao seja o sobcio

administrador constante no contrato social).

Regularidade Fiscal e Trabalhista:
e Certidao Negativa de Débitos (CND) ou positiva com efeito de
negativa relativa a Seguridade Social (INSS).

o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa
Econdmica Federal.

o Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
Divida Ativa da Unido, emitida pela Receita Federal.

o Certiddo Negativa de Débitos Estaduais e Municipais.

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Declaragdes Obrigatorias:

A
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Declaragdo de que cumpre os requisitos de habilitagéo.

Declaragao de que ndo emprega menores de 18 anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, salvo na condigéo de

aprendiz (a partir de 14 anos).

o poder publico.

Declaragao de inexisténcia de impedimento para contratagao com

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagéo € de R$20.154,38 (vinte mil, cento

e cinquenta e quatro reais e trinta e oito centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela EM ANEXO 1.

10.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgao: 19 — CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Unidade: 001 — CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Acdo: 2001 - MANUTENGAO ATIVIDADES DA CAMARA
Elemento: 3339030000000000000 — MATERIAL DE CONSUMO

Palmeira das Missdes, 14 de janeiro de 2025.
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( ~+onatas Strasser Brizolla
—Diretor Garal
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Jonatas Strasser Brizola
Diretor Geral da Camara Municipal de Vereadores
Palmeira das Missodes - RS



