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Estado do Rio Grande do Sul
Camara de Vereadores de Palmeira das Missoes

ORDEM DE SERVICO N° 004, DE 11 DE JANEIRO DE 2022.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
PALMEIRA DAS MISSOES, RS, no uso de suas atribui¢des legais, determina que:

1. Xerox:

Cada vereador tera direito a 2.400 (duas mil e quatrocentas) coOpias xerogréficas
anuais.

Cada vereador tera direito a 1 (um) pacote com 500 unidades de folhas de papel A4,
mensais.

A partir da publicacdo desta Ordem de Servico, a Diretoria Administrativa devera
elaborar o relatério mensal de consumo de cdpias. Este relatério devera ser repassado ao
Presidente da Cadmara Municipal para fins de andlise, com posterior arquivamento no setor
administrativo.

2. Correios:

Cada vereador tera direito a um Sedex e 30 cartas simples mensais. As
correspondéncias postadas para municipios do Estado do Rio Grande do Sul deverdo observar
o limite de 3 kg, e aquelas que postadas para municipios de outros Estados ndo poderdo
exceder a 1 kg. As correspondéncias para postagem deverdo ser entregues na Secretaria.

Os enderecos dos destinatarios das correspondéncias deverdo ser mantidos atualizados
para que ndo haja devolucgdes de cartas e/ou Sedex, de modo a se evitar prejuizos ao erario
publico.

No final de cada més o (a) responsavel faré o relatorio de controle do consumo mensal
e passara para a Diretoria Administrativa para analise e arquivamento.

3. Telefones:

E vedado o recebimento de ligacdes a cobrar nos telefones da Camara Municipal.
Quanto ao uso dos telefones, serd realizado, de forma controlada e organizada, dentro das
necessidades de servigo do Legislativo.

A telefonista sera responsavel pelo controle do servigo, incumbindo-lhe, ao final de
cada més, elaborar o relatério das ligacdes realizadas e entrega-lo a Diretoria Administrativa
para analise e arquivamento.
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3.1. Chamadas locais — Cada vereador podera solicitar até 15 (quinze) chamadas ao
dia, sendo 05 (cinco) para celulares e o restante para telefones convencionais.

3.2. Chamadas interurbanas — Cada vereador podera solicitar até 05 (cinco)
chamadas ao més.

3.3. Chamadas para entidades/6rgaos publicos — Nao serdo computadas, para fins
dos itens 3.1 e 3.2, as chamadas realizadas para entidades/6rgdos publicos.

4. Bancadas:

4.1. E vedada a colocacdo de quaisquer adesivos nas paredes, vidros e méveis das
bancadas.

4.2. O manuseio dos computadores e equipamentos das bancadas devera ser feito
exclusivamente pelos servidores, ndo se permitindo 0 uso por pessoas estranhas ao quadro
funcional da Camara de Vereadores.

Gabinete da Presidéncia, em 11 de janeiro de 2022.

José Carlos Arruda de Arruda

Presidente
Registre-se e Publique-se:

Gabriel Pereira dos Santos
1° Secretario
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