Municipio de Palmeira das Missdes

TERMO DE REFERENCIA

FUTURA EVENTUAL AQUISIGAO DE MINI SALGADINHOS TIPO COFFE
BREAK, REFRIGERANTES E SUCOS BEBIDAS PARA EVENTOS DA
CAMARA DE VEREADORES

Aquisigao de salgadinhos variados (assados e/ou fritos), refrigerantes e
sucos, destinados a realizagdo de Coffee Breaks institucionais promovidos pela
Camara de Vereadores de Palmeira das Missbes, no exercicio de 2026, para
atendimento aos eventos oficiais previstos no calendario institucional desta Casa
Legislativa, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item | Descrigao do Item Quantidade | Unidade

Salgadinhos variados (assados e/ou
1 fritos), de boa qualidade, preparados no | 35 CENTO
dia da entrega

Refrigerantes, embalagem de 2 litros,

diversos sabores 100 UN

Sucos, embalagem de 1 litro, diversos

50 UN
sabores

A contratagédo visa atender sessdes solenes de entrega de Diploma e
Troféu “Mulher Cidada”, Encontro regional da das Vereadoras, café com a
imprensa atos oficiais promovidos pelo Poder Legislativo Municipal.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de salgadinhos,
refrigerantes e sucos destinados ao atendimento dos eventos institucionais
promovidos pela Camara de Vereadores, tais como sessdes solenes, audiéncias
publicas, reunides institucionais, homenagens, capacitagdes e demais atividades
oficiais.

A contratagdo encontra fundamento na Lei n° 14.133/2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para a Administragao
Publica. Considerando tratar-se de aquisicdo de bens comuns, de natureza
padronizada e fornecimento eventual, cuja demanda é limitada e previamente
estimada, a contratacao podera ser realizada por dispensa de licitagdo, desde
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que observado o enquadramento legal pertinente, especialmente quanto ao valor
estimado da despesa e a devida justificativa da escolha do fornecedor e do
preco.

A aquisigao justifica-se pela necessidade de garantir a adequada
recepcao de autoridades, servidores e municipes participantes dos eventos
oficiais, assegurando condi¢des minimas de organizag&do, hospitalidade e
urbanidade, compativeis com o interesse publico e com a representatividade
institucional do Poder Legislativo Municipal.

Ressalta-se que os itens a serem adquiridos caracterizam-se como bens
de consumo imediato, nao gerando obrigacao de contratagdo continuada, sendo
destinados exclusivamente aos eventos previamente autorizados pela
Presidéncia da Camara.

A contratagdo observara os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e planejamento, bem como
as disposi¢des constantes no Termo de Referéncia e demais documentos que
instruem o processo administrativo.

Por fim, destaca-se que o fornecedor devera comprovar que atua no ramo
pertinente ao objeto contratado, mediante apresentacdo dos documentos de
habilitacdo exigidos pela legislacédo vigente, especialmente aqueles previstos no
art. 62 da Lei n® 14.133/2021, garantindo-se a regularidade fiscal, trabalhista e
juridica necessaria a contratagdo com a Administracéo Publica.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de géneros alimenticios prontos para consumo (salgadinhos
variados) e bebidas industrializadas (refrigerantes e sucos), destinados a
realizacdo de coffee breaks institucionais promovidos pela Céamara de
Vereadores de Palmeira das Missoes, durante o exercicio de 2026.

3.1 Descrigao da Solugao
A contratagdo compreendera:
Fornecimento parcelado dos salgados, considerando que os eventos

promovidos pela Camara de Vereadores ocorrem em datas distintas ao longo do
exercicio, conforme cronograma institucional;
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Fornecimento de refrigerantes e sucos conforme a demanda especifica
de cada evento;

Entrega dos produtos nas datas, horarios e locais previamente informados
pela Administracao;

Disponibilizacdo dos produtos em perfeitas condi¢ées de consumo, dentro
do prazo de validade e em conformidade com as normas sanitarias vigentes;

Responsabilidade  integral do  fornecedor pelo  transporte,
acondicionamento, conservagao e integridade dos produtos até a efetiva
entrega.

A solucao adotada consiste na aquisi¢cao direta de produtos prontos para
consumo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, considerando que:

Trata-se de bens comuns, amplamente disponiveis no mercado;

Nao ha necessidade de customizagao complexa ou preparo especializado
pela Administracao;

O fornecimento parcelado dos salgados, em razao da realizagdo de
eventos em datas diferentes, evita desperdicios e assegura maior qualidade e
frescor dos produtos;

O custo-beneficio da aquisicdo externa mostra-se mais vantajoso e
econbmico do que a estruturagdo interna para producdo propria, a qual
demandaria mao de obra, equipamentos, insumos e adequacgdes sanitarias
especificas.

Dessa forma, a solugdo proposta atende ao interesse publico,
assegurando economicidade, eficiéncia e adequada organizagdo dos eventos
institucionais da Camara Municipal.

3.2 Ciclo de Vida do Objeto
Considerando o ciclo de vida do objeto, observa-se:

1. Aquisi¢ao — Selecao de fornecedor mediante dispensa de licitagao, nos
termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, observados os critérios
do art. 23 para formacéo do precgo estimado.

2. Transporte e Entrega — Realizados pelo fornecedor, garantindo
adequado acondicionamento, higiene, conservagao térmica (quando
necessario) e integridade dos produtos.
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3. Consumo — Utilizacdo imediata nos eventos institucionais, ndo gerando

estoque prolongado, o que reduz riscos sanitarios e perdas por
vencimento.

Descarte — Destinagcdo adequada de embalagens e residuos solidos,
observando as diretrizes da Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n°
12.305/2010), priorizando reciclagem e descarte ambientalmente
adequado.

Como se trata de bens de consumo n&o duraveis, o ciclo de vida é curto,
restringindo-se basicamente ao fornecimento, consumo imediato e descarte das
embalagens.

3.3 Especificagao dos Produtos

a) Salgadinhos variados (35 cento)

Assados e/ou fritos;

Preparados no dia da entrega;

Variedade minima de sabores (ex.: coxinha, risoles, bolinha de queijo,
pastel, empada ou similares);

Tamanho padrao para coffee break;

Acondicionados em embalagens apropriadas para transporte;
Produzidos em conformidade com as normas da Vigilancia Sanitaria.

b) Refrigerantes — 2 litros (100 unidades)

Diversos sabores;

Embalagem original lacrada;

Dentro do prazo de validade;

Registro no 6rgao competente, quando aplicavel.

c) Sucos - 1 litro (50 unidades)

Diversos sabores;

Industrializados;

Embalagem original lacrada;

Dentro do prazo de validade;

Registro no érgao competente, quando aplicavel.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagao devera observar os requisitos técnicos, legais, sanitarios e

de sustentabilidade abaixo descritos, em conformidade com a Lei n°
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14.133/2021, especialmente os principios da eficiéncia, economicidade,
desenvolvimento nacional sustentavel e planejamento (art. 5°).

4.1 Requisitos Gerais
A empresa contratada devera:

« Estar regularmente constituida e em situagao fiscal regular;

o Possuir alvara de funcionamento compativel com o objeto;

e Atender as normas da Vigilancia Sanitaria aplicaveis a manipulagao,
preparo, armazenamento e transporte de alimentos;

o Fornecer produtos dentro do prazo de validade e em perfeitas condi¢des
de consumo;

« Realizar a entrega nos prazos e locais indicados pela Camara;

e Responsabilizar-se pelo transporte adequado, garantindo higiene,
conservagao e integridade dos produtos.

Os salgadinhos deverdo ser preparados no dia da entrega, assegurando
frescor e qualidade, e acondicionados em embalagens apropriadas.

As bebidas deverdo ser entregues em embalagens originais, lacradas e sem
avarias.

4.2 Sustentabilidade

A contratagdo devera observar critérios de sustentabilidade, nos termos
do art. 5° e do art. 11, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021, bem como da Lei n°
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos).

Nesse sentido, deverdo ser observadas as seguintes diretrizes:
| — Preferéncia por fornecedores locais ou regionais, quando possivel,
contribuindo para o desenvolvimento econdmico local e redugao de impactos
ambientais decorrentes do transporte;
Il — Utilizagcdo de embalagens reciclaveis ou reutilizaveis, sempre que possivel;

Il — Reducdo do uso de materiais descartaveis excessivos;

IV — Adequada destinagao dos residuos gerados, especialmente embalagens
plasticas, latas e caixas, incentivando a coleta seletiva;

V — Observancia das boas praticas de manipulacdo de alimentos, evitando
desperdicios e perdas desnecessarias.
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Considerando que os itens sao bens de consumo imediato e de curta
durabilidade, o impacto ambiental esta principalmente relacionado as
embalagens e residuos solidos, devendo a Administragdo promover a
destinacdo ambientalmente adequada desses materiais.

4.3 Da Exigéncia de Amostra
Nao sera exigida apresentagao de amostra dos produtos.

A dispensa de amostra justifica-se pelo fato de que os itens a serem adquiridos
— salgadinhos variados, refrigerantes e sucos — caracterizam-se como bens
comuns, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei n°® 14.133/2021, cujos padrdes
de qualidade e desempenho podem ser objetivamente definidos no Termo de
Referéncia e sdo amplamente conhecidos no mercado.

Além disso:

e Os refrigerantes e sucos serédo fornecidos em embalagens originais,
lacradas, com marca e especificagdes comerciais padronizadas;

e Os salgadinhos deverao atender as normas sanitarias vigentes, podendo
sua qualidade ser aferida no momento da entrega;

e A contratagdo ocorrera por dispensa de licitacdo com critério de menor
preco, nao havendo complexidade técnica que justifique avaliacao prévia
por amostra;

o Eventual desconformidade podera ser verificada no ato da entrega, com
possibilidade de recusa dos produtos em desacordo com as
especificagoes.

A exigéncia de amostra, neste caso, poderia gerar custos adicionais
desnecessarios e comprometer a economicidade do procedimento, contrariando
os principios da eficiéncia e da razoabilidade previstos no art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

Dessa forma, entende-se tecnicamente desnecessaria a exigéncia de
amostras para a presente contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada, conforme a
necessidade da Camara de Vereadores de Palmeira das Missdes, durante o
exercicio de 2026, observando o calendario institucional desta Casa Legislativa.

A presente demanda contempla, inicialmente, os seguintes eventos oficiais:
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a) Sessao Solene de entrega do Diploma e Troféu “Mulher Cidada”, a ser
realizada no dia 08 de margo de 2026, em conformidade com a Lei Municipal n°®
5.171;

b) 1° Encontro Regional das Vereadoras, promovido pela Cémara de
Vereadores de Palmeira das Missdes, a ser realizado na ultima semana do més
de marco de 2026;

c) 1° Café com a Imprensa, a ser realizado no inicio do més de abril de 2026;
d) 2° Café com a Imprensa, a ser realizado no final do més de outubro de 2026.

5.1 Forma de Fornecimento

O fornecimento sera realizado mediante solicitagdo formal da Administracao,
com antecedéncia minima a ser definida no contrato, contendo:

« Data do evento;

e Horario de entrega;

e Local de entrega;

« Quantitativo estimado para cada ocasiao.

Os salgadinhos deverao ser preparados no dia da entrega, assegurando frescor,
qualidade e adequadas condi¢des de consumo.

As bebidas deverado ser entregues em embalagens originais, lacradas, sem
avarias e dentro do prazo de validade.

5.2 Local e Prazo de Entrega
A entrega devera ocorrer no local indicado pela Camara de Vereadores
de Palmeira das Missbdes, preferencialmente na sede do Poder Legislativo, em

horario previamente ajustado com a fiscalizagao do contrato.

Os produtos deverao ser entregues com antecedéncia suficiente para
organizagao do evento, conforme orientagdo da Administracao.

5.3 Recebimento do Objeto
O recebimento ocorrera:
« Provisoriamente, no ato da entrega, para verificacdo das quantidades e
condi¢cdes aparentes;

o Definitivamente, apds conferéncia da conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.
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Produtos em desacordo com as especificagdes, com indicios de deterioragao
ou fora do prazo de validade poderao ser recusados, devendo ser substituidos
imediatamente, sem 6nus para a Administragao.

6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestado do contrato tem por finalidade assegurar que
a execugao do objeto — fornecimento parcelado de salgados, refrigerantes e
sucos para eventos institucionais da Camara de Vereadores — produza os
resultados pretendidos, com qualidade, economicidade e observancia a
legislacdo vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021.

6.1. Designacao de Gestor e Fiscal
Sera formalmente designado:

o« Gestor do Contrato, responsavel pelo acompanhamento global da
execucao, controle de prazos, comunicagdo com a contratada e adogao
de providéncias administrativas;

o Fiscal do Contrato, responsavel pelo acompanhamento direto das
entregas, verificagdo da conformidade dos produtos e ateste das notas
fiscais.

6.2. Planejamento da Execugéao

Considerando que os eventos ocorrerdo em datas distintas ao longo do
exercicio, o fornecimento sera realizado de forma parcelada, mediante
solicitagcao formal da Administracédo, contendo:
Quantidade e especificagao dos produtos;
Data e horario da entrega;

Local da entrega;
Identificacdo do responsavel pelo recebimento.

L]
]
L]
]
A comunicagao sera realizada com antecedéncia minima definida no
contrato, garantindo organizacao e eficiéncia.
6.3. Acompanhamento e Fiscalizagao

Compete ao fiscal do contrato:

« Conferir quantitativos e especificacoes;
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« Verificar prazo de validade e condi¢des sanitarias dos produtos;

« Registrar ocorréncias em caso de desconformidade;

e Recusar produtos que ndao atendam as exigéncias, determinando sua
substituicdo imediata;

« Atestar a nota fiscal apds a verificagao da correta execugao.

7.CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 Critérios de Medicao

A medicdo do objeto sera realizada por evento, considerando
exclusivamente os itens efetivamente fornecidos e devidamente recebidos pela
fiscalizacado do contrato.

A conferéncia abrangera:

« Verificagdo das quantidades entregues;

o« Conformidade com as especificagcdes previstas neste Termo de
Referéncia;

« Condigbes de qualidade, validade e integridade das embalagens;

o Atendimento ao prazo e local de entrega previamente estabelecidos.

Somente serdo considerados para fins de pagamento os produtos que
estiverem em plena conformidade com as exigéncias contratuais.

Caso sejam constatadas irregularidades, os itens poderao ser recusados,
devendo a contratada providenciar a substituicdo imediata, sem 6nus adicional
para a Administragao.

7.2 Critérios de Pagamento
Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratacbes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidagao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagao,
sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal.

A Administracdo devera realizar consultas para: a) verificar a manutengao
das condicdes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impecga a participagao em licitagcdo, no ambito do 6érgao ou entidade, proibigao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao.
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Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizagao da liquidagao da despesa, conforme seg¢ao anterior.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1 Forma de Sele¢ao do Fornecedor

O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa de Licitagao, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, considerando tratar-se
de contratagdo de bens comuns cujo valor estimado se enquadra no limite legal
para dispensa em razao do valor.

A instrugcao do processo observara:

Elaboracédo do Estudo Técnico Preliminar;

Elaboracdo do Termo de Referéncia;

Pesquisa de precos nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021;
Justificativa da escolha do fornecedor;

Comprovagao de compatibilidade do preco contratado com o praticado no
mercado;
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« Verificagdo da regularidade fiscal e juridica da empresa selecionada.

Sera assegurada a observancia dos principios previstos no art. 5° da Lei n°
14.133/2021, especialmente legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento e economicidade.

8.2 Critério de Julgamento

O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o por item, considerando
que:

« Os produtos possuem especificagcdes objetivas e padronizadas;

« Trata-se de bens comuns;

e« A escolha pelo menor preco garante maior economicidade a
Administragao.

Sera considerada vencedora a proposta que atender integralmente as
exigéncias deste Termo de Referéncia e apresentar o menor valor unitario por
item.

8.3 Forma de Fornecimento

O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme a necessidade dos
eventos da Camara de Vereadores de Palmeira das Missdes, durante o exercicio
de 2026.

A contratada devera:

o Atender as solicitagdes formais emitidas pela Administracao;

o« Entregar os produtos nas datas, horarios e locais previamente
informados;

« Garantir a qualidade, higiene, validade e integridade dos itens fornecidos.

A entrega ocorrera sob demanda, conforme a realizagdo dos eventos
institucionais previstos no calendario oficial da Casa Legislativa.
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Exigéncias de habilitagao
1.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:
Habilitagao juridica

Habilitagao Juridica:

. Contrato social ou estatuto social atualizado, registrado na Junta
Comercial, com alteragdes ou consolidado.

o CNPJ atualizado.

o Procuragdo (caso o representante legal ndo seja o socio

administrador constante no contrato social).

Regularidade Fiscal e Trabalhista:
e Certiddao Negativa de Débitos (CND) ou positiva com efeito de
negativa relativa a Seguridade Social (INSS).

. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa
Econdmica Federal.

. Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
Divida Ativa da Unido, emitida pela Receita Federal.

o Certidao Negativa de Débitos Estaduais e Municipais.

. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

. Certidao do Alvara Sanitario.

Declaragoes Obrigatérias:
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¢ Declaracao de que cumpre os requisitos de habilitagao.

e Declaragao de que nao emprega menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, salvo na
condigcao de aprendiz (a partir de 14 anos).

¢ Declaragao de inexisténcia de impedimento para contratagdo com o
poder publico.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Item Descrigdo Quantidade Valor Médio Unitario (R$) Valor Total Estimado (R$)

01 Salgadinhos variados 35 cento (3.500 unidades) 152,24 5.328,40
02 Refrigerante 2L diversos sabores100 um 8,98 898,00
03 Suco 1LDiversos sabores 50 um 13,97 698,50

Total=6.924,40 (seis mil novecentos e vinte e quatro reais e quarenta
centavos)

O valor global estimado da contratagado corresponde ao somatério dos
valores totais por item, sendo utilizado como referéncia para verificagao da
compatibilidade das propostas apresentadas.

10.Ressalta-se que os valores definitivos a serem contratados
dependerao do resultado da dispensa de licitagao, observando-se o critério
de menor pregco por item e a comprovagao da vantajosidade para a
Administragao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do Municipio.

A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:



Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Palmeira das Missdes

Outros servicos terceiros- Pj
Elemento: 33390390

Palmeira das Missoes, 13 de fevereiro de 2026.

Sonia de Lima Kerner
Agente de Contratacao



