Municipio de Palmeira das Missdes

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de servicos de empresa especializada para a producdo de video
institucional da Camara Municipal de Vereadores de Palmeira das Miss0es,
incluindo as etapas de pré-producéo, elaboracdo de roteiro, captacdo de imagens, edicao
e finalizagcdo com trilha sonora, com duracdo aproximada de 60 (sessenta) segundos.

1.1.Nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item | Descricdo do Item Quantidade | Unidade

e Pré-producéo;

« Elaboracdo de roteiro;

« Captacdo de imagens (filmagem);
o Edicdo de video;

e Insercdo de trilha sonora; 1 SERVICO
O video devera ter duracdo aproximada de 60
(sessenta) segundos.

1.2.0s servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de aprimorar a comunicacdo
institucional da Camara Municipal de Vereadores de Palmeira das Miss6es/RS, visando
dar maior transparéncia as ac6es do Poder Legislativo e ampliar o acesso da populagéo
as informacdes de interesse publico.

A producdo de um video institucional mostra-se essencial como ferramenta moderna e
eficaz de comunicacdo, permitindo apresentar, de forma objetiva e dinamica, as
atividades desenvolvidas, a estrutura organizacional e o papel institucional da Camara
perante a comunidade.
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Atualmente, verifica-se a auséncia de material audiovisual padronizado e atualizado que
represente adequadamente a identidade institucional, o que limita a divulgacao das ac6es
legislativas e o fortalecimento da imagem publica do 6rgéo.

A contratacdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade de conhecimento
técnico especifico, utilizagdo de equipamentos profissionais e dominio de técnicas de
producdo audiovisual, garantindo um resultado final com qualidade compativel com os
objetivos institucionais.

Dessa forma, a contratacdo pretendida atende ao interesse publico, contribuindo para o
fortalecimento da transparéncia, da publicidade dos atos institucionais e da aproximacéo
entre o Poder Legislativo e a sociedade, em conformidade com os principios estabelecidos
na Lei n® 14.133/2021.

3. DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para producéo
de video institucional, contemplando todas as etapas necesséarias a entrega do produto
final, em conformidade com as diretrizes estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar —
ETP.

A execucéo do objeto abrange um ciclo completo, compreendendo as fases de:

o Pré-producdo: levantamento de informagdes institucionais, definicdo de
conceito, planejamento, elaboracdo de roteiro e alinhamento com a
Administracéo;

o Producdo: captacdo de imagens e gravacGes nas dependéncias da Camara
Municipal e/ou em locais previamente definidos;

o Pos-producdo: edicdo, tratamento de imagens, insercdo de trilha sonora,
legendas, identidade visual e finalizacédo do video;

o Entrega: disponibilizacdo do material final em formato digital compativel com
0s meios de divulgacao institucional.

O produto final devera consistir em video institucional com duracdo aproximada de
60 (sessenta) segundos, com qualidade profissional de imagem e audio, contendo
elementos visuais e narrativos que representem adequadamente a identidade, as
atividades e a finalidade do Poder Legislativo Municipal.

Quanto ao ciclo de vida do objeto, destaca-se que o produto possui natureza
predominantemente digital, o que reduz impactos ambientais e custos de manutengéo,
alem de permitir ampla reutilizagdo em diferentes canais de comunicagdo, como site
oficial, redes sociais e eventos institucionais.
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A solucéo foi definida com base na anélise das necessidades da Administracdo, buscando
eficiéncia, economicidade e adequacdo técnica, garantindo que todas as etapas estejam
integradas sob responsabilidade de um unico fornecedor, conforme indicado no ETP.

Dessa forma, a contratagéo assegura a entrega de um produto final de qualidade, alinhado
aos objetivos institucionais e as boas praticas de comunicacao publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

A contratada devera adotar, no que couber, praticas de sustentabilidade na execuc¢édo dos
servicos, em conformidade com a legislacdo vigente e com os principios da
responsabilidade socioambiental na Administracdo Publica.

Para tanto, dever&o ser observadas as seguintes diretrizes:

o Priorizar o uso de equipamentos com maior eficiéncia energética, reduzindo o
consumo de energia elétrica durante as atividades de filmagem e edicéo;

« Planejar adequadamente os deslocamentos da equipe técnica, a fim de minimizar
a emissdo de gases poluentes;

o Utilizar, preferencialmente, meios digitais para armazenamento, edicdo e entrega
dos materiais, evitando impress@es e 0 uso desnecessario de recursos fisicos;

o Adotar boas praticas de gestdo de residuos, ainda que minimos, provenientes da
execucdo dos servigos;

e Promover o uso consciente de recursos naturais, contribuindo para a reducao de
impactos ambientais.

Dessa forma, busca-se garantir que a execucdo contratual ocorra de maneira
ambientalmente responsavel, alinhada as boas praticas de sustentabilidade na
Administracdo Publica.

Subcontratacéao

Né&o sera admitida a subcontratacdo do objeto principal da presente contratacao, tendo em
vista a necessidade de execucéo integrada dos servicos de producéo audiovisual, 0s quais
envolvem etapas interdependentes, como pré-producdo, roteiro, filmagem, edicdo e
finalizacao.
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A vedacdo a subcontratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a padronizacdo, a
qualidade técnica e a responsabilidade direta da contratada pela entrega do produto final.

Excepcionalmente, podera ser admitida a subcontratacao de atividades acessorias, desde
que previamente autorizada pela Administracdo e que ndo comprometa a execugdo do
objeto, permanecendo a contratada integralmente responsavel pelos servicos prestados.

Garantia da contratacao

N&o sera exigida garantia da contratacdo para o presente objeto, tendo em vista o baixo
valor estimado, a natureza do servico e a baixa complexidade da execucao.

A dispensa da exigéncia de garantia ndo compromete a seguranca da contratacao,
considerando que o objeto serd executado em prazo reduzido, com acompanhamento
direto da Administracdo, permitindo o controle e a verificagdo do cumprimento das
obrigac@es contratuais.

Dessa forma, a decisdo observa os principios da economicidade e da eficiéncia, evitando
a imposicdo de custos adicionais desnecessarios a contratada, sem prejuizo a adequada
execuc¢do do contrato.

Vistoria

Né&o sera exigida vistoria prévia para participacdo no processo de contratacdo, tendo em
vista que 0 objeto consiste na prestacdo de servigos de produgdo audiovisual, cujas
caracteristicas e condicdes de execucdo podem ser plenamente compreendidas por meio
das informacgGes constantes neste Termo de Referéncia.

Ressalta-se que eventuais visitas técnicas poderdo ser realizadas pela futura contratada,
caso haja interesse, mediante prévio agendamento com a Administracdo, sem carater
obrigatdrio.

A auséncia de vistoria obrigatoria ndo prejudica a elaboracdo das propostas, nem a
adequada execucéo do objeto, considerando a baixa complexidade dos servigos e a clareza
das especificacOes estabelecidas.
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5. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO
Condicdes de execucao
A execucdo do objeto devera observar as seguintes condicdes:

o Os servicos serdo realizados conforme as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e de acordo com as orienta¢fes da Administracéo;

« A contratada devera iniciar a execucao dos servi¢cos apés o recebimento da ordem
de inicio, emitida pela Administragdo;

o As atividades de filmagem deverédo ser previamente agendadas, considerando a
disponibilidade dos espacos e dos envolvidos;

» A contratada devera comparecer aos locais definidos com pontualidade, utilizando
equipamentos adequados e equipe técnica qualificada;

o Eventuais custos com deslocamento, alimentacdo, equipamentos e demais
despesas necessarias a execucdo dos servicos serdo de responsabilidade da
contratada;

« A contratada devera respeitar as normas internas da Camara Municipal, bem como
zelar pela integridade dos bens publicos durante a execucédo dos servigos;

o O material produzido devera ser submetido a aprovacéo da Administracdo, sendo
obrigatdria a realizacdo de ajustes solicitados, sem custos adicionais;

« A comunicacdo entre a contratada e a Administracdo devera ocorrer de forma
clara e formal, garantindo o adequado acompanhamento da execucao;

« A execucdo deveré ocorrer de forma continua e eficiente, vedadas interrupgdes
injustificadas que comprometam o prazo e a qualidade do servico;

« Ao final, o produto devera ser entregue em formato digital, compativel com os
meios de divulgacdo institucional.

Local e horario da prestacéo dos servicos

Os servicos serdo prestados, prioritariamente, nas dependéncias da Camara Municipal de
Vereadores de Palmeira das MissGes/RS e, quando necessario, em outros locais
previamente definidos pela Administracdo, conforme as demandas da producao
audiovisual.

As atividades deverdo ser realizadas em dias Uteis, durante o horario de expediente da
Camara Municipal, podendo, excepcionalmente, ocorrer em horarios diferenciados,
inclusive no periodo noturno ou em finais de semana, mediante prévio agendamento e
autorizacdo da Administracdo, quando a natureza do servigo assim exigir.

A contratada devera adequar-se a disponibilidade dos locais e das agendas institucionais,
garantindo o cumprimento dos prazos estabelecidos e a qualidade da execucdo dos
Servicos.
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Rotinas a serem cumpridas
Na execucdo do objeto, a contratada devera observar as seguintes rotinas:

o Realizar reunido inicial com a Administracdo para alinhamento das diretrizes,
objetivos e expectativas quanto ao video institucional;

« Elaborar e submeter o roteiro para aprovacdo prévia da Administracdo antes do
inicio das filmagens;

« Planejar e agendar previamente as gravacdes, considerando a disponibilidade dos
espacos e dos participantes;

o Executar a captacdo de imagens com qualidade técnica adequada, utilizando
equipamentos profissionais;

o Proceder a edi¢do do material, incluindo tratamento de imagem e audio, insercao
de trilha sonora, legendas e identidade visual,

o Encaminhar versao preliminar do video para analise da Administracao, dentro do
prazo acordado;

» Realizar os ajustes e correcdes solicitados, até a aprovacao final do material, sem
custos adicionais;

e Entregar o produto final em formato digital, conforme especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

« Manter comunicacdo continua com o fiscal do contrato, informando o andamento
das atividades e eventuais intercorréncias;

e Cumprir rigorosamente 0s prazos estabelecidos e as orientacbes da
Administracéo.

Materiais a serem disponibilizados

Para a adequada execucdo do objeto, a Administracdo disponibilizard a contratada,
quando necessario:

« InformacBes institucionais, dados e conteudos relevantes para a elaboracdo do
roteiro e desenvolvimento do video;

» Logotipos, identidade visual oficial e demais elementos graficos da Camara
Municipal;

o Acesso as dependéncias da Camara Municipal e aos locais previamente definidos
para realizagéo das filmagens;

e Indicacdo de servidores, agentes politicos ou demais participantes que
eventualmente integrardo o video institucional;

o OrientagcBes quanto a mensagem institucional a ser transmitida, garantindo
alinhamento com os objetivos da Administragéo.
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Caberd a contratada fornecer todos os demais recursos necessarios a execu¢do dos
servicos, incluindo equipamentos, equipe técnica, softwares e materiais de producéo, ndo
sendo de responsabilidade da Administragdo quaisquer custos adicionais.

InformacGes relevantes para o dimensionamento da proposta

Para fins de elaboracdo da proposta, as licitantes deverdo considerar as seguintes
informagdes:

e Producdo de 01 (um) video institucional, com duracdo aproximada de 60
(sessenta) segundos;

o Execucdo completa do servico, incluindo pré-producéo, elaboracao de roteiro,
captacdo de imagens, edicdo, pds-producdo e entrega final;

o Realizacdo de filmagens, prioritariamente, nas dependéncias da Camara
Municipal de Vereadores de Palmeira das Missdes/RS, podendo ocorrer em outros
locais previamente definidos;

o Necessidade de utilizacdo de equipamentos profissionais de captacdo de imagem
e audio, bem como softwares de edicéo;

« Incluséo de trilha sonora, legendas e elementos de identidade visual institucional,

e Previsdo de, no minimo, uma versdo preliminar para analise e possibilidade de
ajustes até a aprovacdo final;

o Prazo de execucdo compativel com a complexidade do objeto, a ser definido no
instrumento contratual,

« Responsabilidade da contratada por todos os custos diretos e indiretos necessarios
a execucao do objeto, incluindo deslocamentos, equipe técnica, equipamentos e
demais despesas;

« Entrega do material final em formato digital, compativel com redes sociais, site
institucional e demais meios de divulgacéo.

Especificacdo da garantia do servico

A contratada deverad garantir a qualidade técnica do servico prestado, bem como do
produto final entregue, responsabilizando-se por eventuais falhas, inconsisténcias ou
inadequacOes em relacdo as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A garantia do servi¢co compreendera:

o A obrigatoriedade de realizacdo de ajustes e correcbes solicitados pela
Administragdo, até a aprovacdo final do video institucional, sem 6nus adicional;

e A correcdo de eventuais erros de edicdo, audio, imagem ou elementos graficos
identificados ap0s a entrega, desde que relacionados & execugéo do servico;
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e A substituicdo ou refacdo de etapas do servigo que ndo atendam aos padrdes de
qualidade exigidos.

O prazo de garantia sera de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir do
recebimento definitivo do objeto.

Durante o periodo de garantia, a contratada devera atender prontamente as solicitagdes da
Administracdo, realizando as corregdes necessarias em prazo razoavel, sem custos
adicionais.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informac6es acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo estabelecido pela contratante.

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para
0 exercicio da atividade.
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Fiscalizacéo

6.9.  Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo;

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitirad notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.;

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢6es contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
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informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.  Aavaliagdo da execucdo do objeto utilizard instrumento de medigdo de resultado
(IMR) para aferi¢do da qualidade da prestacdo dos servicos.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servico, ou utilizad-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
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7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.7.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec@es resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias gque possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucées exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especifica¢bes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8.  Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.9.  Osservicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
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competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

7.9.2. Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentacédo apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. prestados, com base nos relatorios e documentacgdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestao.

7.10.  No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.11.  Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.12. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
7.13.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de

dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.15.1. 0 prazo de validade;
7.15.2. a data da emissao;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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7.15.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.15.4. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem OGnus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

7.18. A Administracdo devera: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Pablico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.19.  Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.20. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o0 recebimento de seus créditos.

7.21.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

A selecdo do fornecedor seré realizada por meio de contratacéo direta, na modalidade
de dispensa de licitagdo, nos termos da legislagéo vigente.

O critério de julgamento das propostas serd o de menor preco, desde que atendidas todas
as exigéncias e especificacfes constantes neste Termo de Referéncia.
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As propostas apresentadas deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos
necessarios a plena execucdo do objeto, ndo sendo admitidos valores adicionais
posteriores.

A andlise das propostas considerara, além do preco, o atendimento integral as condicdes
estabelecidas neste instrumento, sendo desclassificadas aquelas que ndo atenderem as
exigéncias minimas.

A contratacdo serd adjudicada a proposta mais vantajosa para a Administracao,
observados os principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

Regime de execucao

O regime de execucdo da presente contratacdo serd o de empreitada por preco global,
considerando que o objeto consiste na prestacdo de servico com escopo previamente
definido e resultado final determinado.

Nesse regime, a contratada sera responsavel pela execucao integral do objeto, incluindo
todas as etapas necessarias a entrega do video institucional, assumindo os riscos inerentes
a execucao e responsabilizando-se por todos os custos diretos e indiretos.

O pagamento seré efetuado pelo valor total contratado, apds a conclusao dos servicos e o
recebimento definitivo do objeto pela Administracdo, desde que atendidas todas as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
8.1.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
8.2.  Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.3.  Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

85.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.6.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao.

8.7.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9.  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.11.  Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.13.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16.  Provade regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo, ou de sociedade simples;

8.20.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Qualificacdo Técnica

8.21. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagcdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito puablico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.21.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo
e 0 somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.21.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

8.21.3. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:

8.21.4. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo 0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
0 disposto nos arts. 4°, inciso X1, 21, inciso | e 42, 8§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.21.5. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.21.6. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;
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8.21.7. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.21.8. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.21.9. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacgdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinérias; €) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunies
seccionais; e f) ata da sesséo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacdo; e

8.21.10. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacdo é de R$ xxx.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Municipio.

10.2. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotacao:

Orgéo: 20 —- CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES
Unidade: 1 - UNIDADES SUBORDINADAS
Acao: 2991 - PUBLICIDADE LEGAL E R$ 7.603,98
INSTITUCIONAL DA CAMARA
Elemento: 33390390000000000000 - Outros
servicos de terceiros - pessoa juridica

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Palmeira das Missdes, 15 de abril de 2026.

Soénia de lima kerner
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