Municipio de Palmeira das Missdes

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1.  Contratacdo de empresa especializada para confec¢do de placas em PVC
adesivado personalizado, destinadas a exposicéo institucional alusiva aos 151 anos da
Camara Municipal de Vereadores de Palmeira das Miss6es/RS, conforme especificacgoes,
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

[Item||Descrigéo |Quantidade]
Placas em PVC adesivado personalizado medindo 50x65 cm, com .

01 |. : 12 unidades
imagem impressa 42x30 cm e fundo preto

1.2. Os materiais deverdo ser confeccionados conforme layout, imagens e demais
informagdes fornecidas pela Camara Municipal de Vereadores.

1.3. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo em razdo do valor, com
fundamento no art. 75, inciso |1, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.4. O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco global, considerando o
conjunto integral do objeto, visando garantir padronizagdo visual e uniformidade dos
materiais.

1.5. A contratacdo compreende a producgdo, impressdo, acabamento, transporte e entrega
das placas, ficando todos os custos sob responsabilidade da contratada.

1.6. As placas serdo utilizadas na exposi¢éo institucional realizada durante o 39° Carijo
da Cancdo Gaucha, em espaco localizado na Casa da Cultura, no dia 31 de maio de 2026.

1.7. O prazo de entrega sera definido pela Administracdo, devendo ocorrer em tempo
habil para instalacdo e organizacdo da exposicao institucional.

1.8. A contratacdo observard os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento e interesse publico previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade institucional da
Camara Municipal de Vereadores de Palmeira das Missfes/RS quanto a realizacdo de
exposicdo comemorativa alusiva aos 151 anos do Poder Legislativo Municipal.
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2.2. A exposicdo serd realizada durante o 39° Carijo da Cangdo Galcha, em espaco
institucional localizado na Casa da Cultura, no dia 31 de maio de 2026, visando apresentar
a comunidade registros historicos, imagens e informacdes relacionadas a trajetoria da
Camara Municipal.

2.3. A contratacdo das placas em PVC adesivado personalizado mostra-se necessaria para
garantir adequada organizacdo visual, padronizacdo estética e qualidade da exposicéo
institucional, proporcionando melhor apresentacdo do contetdo histérico ao publico
visitante.

2.4. O material sera utilizado como suporte visual da exposi¢do, contribuindo para
valorizacdo da memoria institucional do Poder Legislativo Municipal, fortalecimento da
identidade institucional e aproximagdo da comunidade com a histéria politica e
administrativa do Municipio.

2.5. A solucdo pretendida atende ao interesse publico e encontra respaldo nos principios
da legalidade, eficiéncia, planejamento e economicidade previstos na Lei Federal n°
14.133/2021.

2.6. A contratacdo estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar — ETP elaborado
pela Administragdo, o qual demonstrou a viabilidade técnica e administrativa da aquisi¢éo
pretendida.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para confeccdo e
fornecimento de placas em PVC adesivado personalizado, destinadas a composi¢do da
exposicao institucional alusiva aos 151 anos da Camara Municipal de Vereadores de
Palmeira das Missoes/RS.

3.2. O objeto compreende a produgdo integral das placas, incluindo impresséo,
adesivagem, acabamento, transporte e entrega, conforme especificacdes fornecidas pela
Administracéo.

3.3. As placas deverdo possuir as seguintes especificacdes minimas:

Material em PVC adesivado;

Dimensdes de 50 cm de largura por 65 cm de altura;

Impressao de imagem medindo aproximadamente 42 cm x 30 cm;
Fundo predominantemente preto;

Impressdo em alta qualidade;

Acabamento adequado para exposi¢éo institucional;

Producédo conforme arte e contetdo fornecidos pela Camara Municipal.
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3.4. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solucdo escolhida apresenta adequada
durabilidade, resisténcia e qualidade visual para utilizacdo durante a exposi¢édo
institucional, garantindo preservacao das imagens e informacdes expostas ao publico.

3.5. A escolha do material em PVC adesivado mostra-se tecnicamente adequada por
apresentar boa resisténcia fisica, facilidade de instalacéo, qualidade estética e viabilidade
econdmica, atendendo plenamente as necessidades da Administragao.

3.6. A contratacdo contempla fornecimento completo do objeto, cabendo a contratada
todos os custos relativos a producdo, médo de obra, materiais, impressao, acabamento,
transporte e entrega.

3.7. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢fes de uso, sem defeitos de
impressdo, avarias, descolamentos, manchas ou imperfeicdes que comprometam a
finalidade institucional da exposicao.

3.8. A solucdo adotada atende aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse
publico previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A contratacdo deverd observar, no que couber, os principios de sustentabilidade
previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto a utilizacdo racional de
materiais, reducdo de desperdicios e adequada destinacdo de residuos provenientes da
execucédo do objeto.

4.2. A empresa contratada devera adotar boas praticas ambientais durante a confec¢édo das
placas em PVC adesivado, promovendo a correta destinacdo de residuos gerados no
processo produtivo, especialmente sobras de PVC, adesivos, embalagens e materiais
graficos.

4.3. Os materiais utilizados deverdo possuir qualidade adequada, visando maior
durabilidade e reducéo da necessidade de substituicdes ou descarte prematuro.

4.4. Sempre que possivel, a contratada devera utilizar processos de impressao e producéo
gue minimizem impactos ambientais e contribuam para o uso consciente de recursos.

4.5. As embalagens utilizadas para transporte e entrega dos materiais deverdo ser
compativeis com a protecao do objeto, evitando excessos e desperdicios desnecessarios.

4.6. A contratada devera cumprir a legislacdo ambiental aplicavel as atividades
relacionadas a execugdo do objeto, responsabilizando-se por eventuais danos ambientais
decorrentes de sua atuacéo.
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4.1. A contratacdo deverd observar, no que couber, os principios de sustentabilidade
previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto a utilizacdo racional de
materiais, reducdo de desperdicios e adequada destinacdo de residuos provenientes da
execucédo do objeto.

4.2. A empresa contratada devera adotar boas praticas ambientais durante a confec¢édo das
placas em PVC adesivado, promovendo a correta destinagdo de residuos gerados no
processo produtivo, especialmente sobras de PVC, adesivos, embalagens e materiais
gréficos.

4.3. Os materiais utilizados deverdo possuir qualidade adequada, visando maior
durabilidade e reducéo da necessidade de substituicdes ou descarte prematuro.

4.4. Sempre que possivel, a contratada devera utilizar processos de impressdo e producao
gue minimizem impactos ambientais e contribuam para o uso consciente de recursos.

4.5. As embalagens utilizadas para transporte e entrega dos materiais deverdo ser
compativeis com a protecao do objeto, evitando excessos e desperdicios desnecessarios.

4.6. A contratada devera cumprir a legislacdo ambiental aplicavel as atividades
relacionadas a execucdo do objeto, responsabilizando-se por eventuais danos ambientais
decorrentes de sua atuacéo.

Da exigéncia de amostra

4.7. Para fins de verificacdo da qualidade do material ofertado, a Administracdo podera
solicitar a licitante provisoriamente vencedora a apresentacdo de amostra do objeto,
especialmente quanto ao acabamento, qualidade de impressdo, tonalidade do fundo,
espessura do PVC e aderéncia do adesivo.

4.8. A amostra, quando solicitada, devera ser apresentada no prazo definido pela
Administracdo, sem onus adicional para a Camara Municipal.

4.9. A analise da amostra tera por objetivo verificar a compatibilidade do material
ofertado com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, podendo ser
rejeitados materiais que apresentem baixa qualidade, defeitos de impressdo, acabamento
inadequado ou desconformidade com as exigéncias estabelecidas.

4.10. A aprovacdo da amostra ndo afasta a obrigacao da contratada de entregar todos os
materiais em conformidade com as especifica¢Oes exigidas pela Administracéo.

4.11. A ndo apresentacdo da amostra, quando solicitada, ou sua reprovacdo, podera
implicar desclassificagdo da proposta, observados os principios do contraditorio e da
ampla defesa, conforme disposic¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.



Municipio de Palmeira das Missdes

Subcontratacéo

4.12. Nao serd admitida a subcontratagdo total do objeto da presente contratacao,
considerando a necessidade de responsabilidade direta da contratada quanto a qualidade,
padronizacéo e entrega dos materiais.

4.13. Podera ser admitida subcontratacdo parcial de etapas acessorias da producdo, desde
que previamente autorizada pela Administracdo e que ndo comprometa a qualidade, os
prazos e a execuc¢do do objeto contratado.

4.14. A subcontratacdo parcial, quando autorizada, ndo exime a contratada de sua
responsabilidade integral perante a Cémara Municipal quanto ao cumprimento das
obrigac@es contratuais.

4.15. A contratada permanecera responsavel pela fiscalizacdo, coordenacéo e garantia da
qualidade dos servicos eventualmente subcontratados.

4.16. E vedada a subcontratacdo de empresa que possua impedimentos legais para
contratar com a Administracdo Pablica, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Garantia da contratacao

4.17. Nao sera exigida garantia da contratacdo para o presente objeto, considerando a
natureza comum do fornecimento, o baixo valor estimado da contratacdo e a baixa
complexidade da execucdo, nos termos do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.18. A dispensa da exigéncia de garantia contratual observa os principios da
razoabilidade, economicidade e eficiéncia administrativa, ndo representando risco
relevante a execucao do objeto.

4.19. A contratada permanecera integralmente responsavel pela qualidade dos materiais
fornecidos, devendo substituir, as suas expensas, quaisquer itens que apresentem defeitos,
avarias ou desconformidades com as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto compreendera a confeccdo, impressao, acabamento, transporte
e entrega de 12 (doze) placas em PVC adesivado personalizado, conforme especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e nas artes fornecidas pela Camara Municipal de
Vereadores de Palmeira das Miss6es/RS.

5.2. As placas deverdo possuir as seguintes especifica¢cbes minimas:
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Material em PVVC adesivado;

Medidas de 50 cm de largura por 65 cm de altura;

Impressdo de imagem medindo aproximadamente 42 cm x 30 cm;
Fundo predominantemente preto;

Impressdo em alta qualidade;

Acabamento adequado para exposicéo institucional.

5.3. A Camara Municipal fornecerd a contratada as imagens, textos, logotipos e demais
informacdes necessarias para elaboracdo dos materiais.

5.4. A contratada devera observar fielmente as orientac6es fornecidas pela Administracdo
quanto ao layout, padronizacdo visual e caracteristicas gréaficas dos materiais.

5.5. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des de uso, sem defeitos de
impressdo, riscos, manchas, descolamentos, deformidades ou quaisquer imperfei¢bes que
comprometam sua finalidade institucional.

5.6. O prazo de entrega ser estabelecido pela Administragdo no momento da emisséo da
autorizacdo de fornecimento, devendo ocorrer em tempo habil para organizacdo da
exposicéo institucional prevista para o dia 31 de maio de 2026.

5.7. A entrega devera ocorrer em local indicado pela Camara Municipal de Vereadores
de Palmeira das Missdes/RS, em horario previamente acordado entre as partes.

5.8. Todas as despesas relativas a execucdo do objeto, incluindo materiais, mao de obra,
impressao, acabamento, transporte, tributos, encargos sociais € demais custos necessarios
ao fornecimento, serdo de inteira responsabilidade da contratada.

5.9. O recebimento do objeto ocorrera provisoriamente no ato da entrega, para verificacdo
quantitativa e qualitativa dos materiais, e definitivamente apds conferéncia e aprovacdo
pela fiscalizacdo da contratacao.

5.10. Caso sejam constatadas irregularidades, defeitos ou desconformidades nos materiais
entregues, a contratada devera realizar a substituicdo ou corre¢do no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional.

5.11. A execucdo contratual devera observar os principios e disposi¢des previstos na Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Condicdes de Entrega

5.12. Os materiais deveréo ser entregues em perfeitas condi¢cGes de conservagao e uso,
devidamente acondicionados e protegidos contra danos decorrentes de transporte,
armazenamento ou manuseio.
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5.13. A entrega das placas em PVC adesivado personalizado devera ocorrer em local
indicado pela Cdmara Municipal de Vereadores de Palmeira das Missfes/RS, em horério
previamente definido pela Administracéo.

5.14. O prazo de entrega serd informado na autorizacéo de fornecimento ou instrumento
equivalente, devendo a contratada garantir a entrega em tempo habil para realizacdo da
exposicéo institucional dos 151 anos da Camara Municipal, prevista para ocorrer no dia
31 de maio de 2026.

5.15. Todas as despesas relativas ao transporte, carregamento, descarregamento,
embalagens, seguros e demais custos necessarios a entrega do objeto serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada.

5.16. Os materiais serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, para conferéncia
das quantidades e verificacao preliminar das condi¢des do objeto.

5.17. O recebimento definitivo ocorrera ap6s analise e conferéncia pela fiscalizacdo da
contratacdo, verificando-se a conformidade dos materiais com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia.

5.18. Caso sejam identificadas imperfeicdes, defeitos, divergéncias ou desconformidades,
a contratada devera promover a substituicdo ou correcdo dos materiais no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem 6nus adicional.

5.19. N&o serdo aceitos materiais com defeitos de impressao, baixa resolugdo, manchas,
descolamentos, avarias, deformidades ou acabamento incompativel com a finalidade
institucional da contratacdo.

GARANTIA, MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.20. A contratada deverd garantir a qualidade dos materiais fornecidos,
responsabilizando-se por defeitos de fabricagdo, impresséo, acabamento, aderéncia do
adesivo ou quaisquer desconformidades identificadas apds a entrega.

5.21. O prazo minimo de garantia dos materiais sera de 90 (noventa) dias, contados a
partir do recebimento definitivo do objeto pela Administragéo.

5.22. Durante o periodo de garantia, a contratada devera substituir, reparar ou corrigir, as
suas expensas, quaisquer placas que apresentem defeitos, descolamentos, falhas de
impressdo, manchas, deformidades ou problemas relacionados a qualidade do material ou
execucéo.
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5.23. A substituicdo dos materiais defeituosos devera ocorrer no prazo maximo
estabelecido pela Administracdo, contado da comunicacdo formal da ocorréncia.

5.24. Considerando a natureza do objeto, ndo havera necessidade de manutencao
preventiva ou assisténcia técnica especializada continuada, restringindo-se a obrigagdo
da contratada a substituicao ou correcédo de eventuais defeitos constatados dentro do prazo
de garantia.

5.25. A contratada sera responsavel pelos custos de transporte, retirada e nova entrega
dos materiais substituidos, sem qualquer 6nus para a Camara Municipal de Vereadores
de Palmeira das MissOes/RS.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacOes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informac6es acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagéo

6.6.  Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigcdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, eventuais glosas e a
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formalizacdo de apostilamentos ou demais atos administrativos relacionados a execugédo
contratual, podendo solicitar documentos comprobatorios sempre que necessario.

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo
atuaré tempestivamente na solucao da ocorréncia, comunicando o gestor do contrato para
adocdo das providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua competéncia.

6.8. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.8.1. Conferéncia das especificacbes das placas entregues, verificando medidas,
qualidade da impressdo, acabamento, cores e conformidade com as artes aprovadas pela
Administracéo.

6.8.2. Verificacdo do cumprimento dos prazos de produgéo e entrega estabelecidos pela
Camara Municipal.

6.8.3. Registro de eventuais ocorréncias, irregularidades ou desconformidades
identificadas durante a execucdo do objeto, promovendo a imediata notificacdo da
contratada para correcao.

6.8.4. Emissdo de termo de recebimento provisorio e definitivo apos verificacdo da
adequada execucdo do objeto e conformidade dos materiais entregues com as exigéncias
previstas neste Termo de Referéncia.

6.8.5. Fiscalizacdo da qualidade dos materiais fornecidos, especialmente quanto a
resisténcia do PVC, aderéncia do adesivo e durabilidade da impressao.

6.8.6. Acompanhamento das eventuais substituicdes de materiais defeituosos durante o
prazo de garantia previsto neste Termo de Referéncia.

Gestor do Contrato

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condic@es de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
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obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.

6.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.13. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

72.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéo,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.
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7.4.  Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo para
o0 recebimento definitivo sera de até XXXXX (XXX) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6.  No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a anélise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado
para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Liquidagéo
7.9.  Recebidaa Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de

dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.10.  Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1. 0 prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;
7.10.4. o0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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7.11.  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacgdo da situagéo, sem Gnus ao contratante;

7.12.  Anota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

7.13. A Administracdo devera realizar consultas para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do érgédo ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14.  Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o0 recebimento de seus créditos.

7.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacao.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice XXXX de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.21.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.22.  Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacédo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, mediante dispensa de
licitacdo em razdo do valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n®
14.133/2021.

8.2. O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco global, considerando o
conjunto integral do objeto, visando garantir padronizacdo visual, uniformidade dos
materiais e maior vantajosidade para a Administracao.

8.3. Poderdo participar da contratacdo empresas do ramo pertinente ao objeto, que
comprovem capacidade para execucdo do fornecimento e atendam as exigéncias de
habilitacdo previstas na legislacdo aplicavel.

8.4. A proposta apresentada devera contemplar todos 0s custos necessarios a execucao do
objeto, incluindo materiais, mado de obra, impressdo, acabamento, transporte, tributos,
encargos sociais e demais despesas incidentes.

8.5. Seré considerada vencedora a proposta que atender integralmente as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e apresentar o menor preco global.

8.6. A Administracdo podera realizar diligéncias para verificagdo da exequibilidade da
proposta e da capacidade da empresa em executar o objeto contratado.

8.7. O fornecimento do objeto ocorrerd de forma integral, em entrega Unica, conforme
quantitativos e especificagdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.8. A contratagdo sera formalizada mediante emissdo de nota de empenho, autorizagdo
de fornecimento ou outro instrumento habil, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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8.9. A contratada deverd manter, durante toda a execuc¢do da contratacdo, as condicGes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para contratagdo com a Administracdo Publica.

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto seré integral.

Exigéncias de habilitacdo

8.3.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
8.4.  Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5.  Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugéo.

8.9.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

8.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12.  Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, 82° do Decreto n°® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.13.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica.

8.14. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a
atividade contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o orgao
competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacgdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.16.  Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.17.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.18.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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8.21.  Provade regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicéo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.24.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo, ou de sociedade simples;

8.25.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificacdo Técnica

8.26. Considerando a natureza comum e baixa complexidade do objeto, ndo sera exigido
registro ou inscricdo da empresa em entidade profissional especifica, devendo a
contratada possuir atividade econémica compativel com o objeto da contratacgéo.

8.27. A comprovacdo de aptiddo para execucao do objeto podera ser realizada mediante
apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de
direito pablico ou privado, que demonstre(m) a execucdo de fornecimento compativel
com o objeto desta contratacao.

8.27.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo
demonstrar experiéncia minima em fornecimento com caracteristicas compativeis ao
objeto contratado, especialmente quanto a:

8.27.1.1. Confeccdo e fornecimento de materiais de comunicacdo visual, placas,
impressdes graficas ou itens similares.

8.27.1.2. Execucdo de servigcos com impressao personalizada e acabamento grafico.

8.27.1.3. Fornecimento de materiais compativeis em caracteristicas, quantidades e
finalidade institucional.
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8.27.2. Os atestados apresentados poderdo ser objeto de diligéncia pela Administracéo,
para verificagdo de autenticidade e compatibilidade com o objeto da contratagéo.

8.27.3. A exigéncia de qualificacdo técnica observara os principios da proporcionalidade
e razoabilidade, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos
realizada junto a contratacdes publicas similares, observando os pardmetros previstos na
Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.2. Para composigéo da estimativa, foram considerados os seguintes referenciais:

Orgéo Publico Procedimento Valor Unitario

Prefeitura Municipal de Rondinha  Processo de Dispensa n® 123/2025 R$ 60,00

Prefeitura Municipal de Santa Maria Pregdo Eletronico n° 52/2024R$ 76,90

Prefeitura Municipal de Veranopolis Processo de Dispensa n® 80/2024  R$ 125,00

9.3. A partir dos valores pesquisados, obteve-se média unitaria estimada de R$ 87,30
(oitenta e sete reais e trinta centavos).

9.4. Considerando a aquisicéo de 12 (doze) placas em PVC adesivado personalizado, o
valor total estimado da contratacdo corresponde a R$ XXXXXXXX

9.5. O valor estimado servird como parametro para analise da vantajosidade da proposta
apresentada e verificacdo da compatibilidade dos precos praticados no mercado.

9.6. Nos valores estimados estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios
a perfeita execucdo do objeto, incluindo materiais, mao de obra, impressdo, acabamento,
transporte, tributos, encargos sociais e demais despesas incidentes sobre a contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Municipio.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

Orgdo: 20 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

10.3. Unidade:: 1 - UNIDADES SUBORDINADAS

104.  Acdo: 2190 - MANUTENCAO ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
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10.5. Elemento: 33390300000000000000 - Material de consumo

10.6. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Palmeira das Missoes, 18 de maio de 2026.

Sbnia de Lima Kerner

Agente de Contratagédo



