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Estado do Rio Grande do Sul
Cémara Municipal de Palmeira das Missdes

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATACAO EMERGENCIAL n° 001/2024

EDITAL n°001/2024

ABRE INSCRICOES PARA PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO DE PROVAS DE
TITULOS PARA CONTRATACAO
EMERGENCIAL DE
CONTADOR/TESOUREIRO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA DAS MISSOES — RS.
Pessoa Juridica de Direito Publico, com sede administrativa na Major
Novais, n° 1000, inscrita no CNPJ sob n°90.223.249/0001-59, neste
ato representado por Davi Cargnin Piovesan, Presidente da
Camara de Vereadores de Palmeira das Missdes — RS, TORNA
PUBLICO, a todos os interessados que no periodo de 20 a 25 de
maio de 2024, estardo abertas, de forma on-line, as inscricbes para
o preenchimento de vaga de CONTADOR para contratacdo
emergencial, por tempo determinado nos termos do inciso IX, Art. 37
da Constituicdo Federal, Lei Ordinaria Municipal n°® 6.173, de 02 de
Abril de 2024 Lei Ordinaria Municipal n°3.580 de 25 de agosto de
2005 e artigos 252 a 256 da Lei Complementar n® 001/2005,

O Processo Seletivo sera regido pelo presente edital,
executado pela Comisséo de Avaliacdo nomeada através de Portaria
n° 067/2024.
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O prazo da selecéo do Processo Seletivo Simplificado sera de
12 (doze) meses podendo ser renovado pelo igual periodo.

1 - NORMAS QUE REGEM O PROCESSAMENTO DESTA
SELECAO

1.1 - Esta selecdo reger-se-a pelas normas deste Edital e pelas
disposicoes legais supra referidas.

1.2 - Esta Selecdo Emergencial destina-se ao preenchimento de
vaga para o cargo relacionado, para a Camara de Vereadores, o
qual seré contratado emergencialmente. As fungdes temporarias de
gue tratam este Processo Seletivo Simplificado corresponde ao
exercicio das seguintes atividades:

CARGO VAGA
Contador/Tesoureiro | 01

1.3 — A contratacdo emergencial de candidato aprovado dar-se-a de
acordo com a necessidade e autorizacao por lei especifica.

1.4 - A Comissao responsavel por gerenciar o Processo Seletivo,
pontuar os titulos e divulgar os resultados, sera indicada atraves de
Portaria pelo Presidente da Camara.

1.4.1 - As demais reunides e deliberacbes da Comissdo serdo
objeto de registros em atas.

1.5 - Os recursos serdo dirigidos a Comissao nomeada que
sobre eles decidira.
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1.6 - Sera de inteira responsabilidade da Secretaria da
Administracdo a realizacdo dos demais atos, funcdes e
atribuicbes necessarias ao perfeito funcionamento e a
realizacdo do Processo Seletivo.

2 - CARACTERISTICAS GERAIS DAS CLASSES DE
CARGOS

2.1 - As atribuicOes dos cargos e suas exigéncias, estao
descritas no Plano de Cargos e Funcdes da Céamara de
Vereadores, Anexo | do edital.

2.2 - As especificagOes e as exigéncias para 0 cargo,
vencimentos e demais exigéncias para contratacdo, sao as
seguintes:

CARGO CARGA VENCIMENTO | EXIGENCIAS
HORARIA PARA @)
CARGO

Contador/ 35h R$5.967,93 a)

Tesoureiro | semanais Escolaridade:
CuUrso superior
completo;

b) Habilitacéo
funcional:
Formacdo em
Ciéncias
Contabeis,
com inscricao
no orgao de
classe
competente, e
regular
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habilitacéo
para 0
exercicio da
profisséo.

C) Idade
minima: 18
anos.

* Além do vencimento, o profissional Contador/ Tesoureiro tera
direito ao auxilio de diferenca de caixa, no montante de 15% de
seu vencimento bésico (Artigo 114 do Regime Juridico Unico
dos Servidores Municipais de Palmeira das Missdes)

3 — NATUREZA DO CONTRATO

3.1 - O candidato que vier a ser contratado celebrard termo de
contrato temporario, de natureza administrativa, ficando assegurados
os direitos previstos no artigo 256, da Lei Complementar n° 001, de
15 de abril de 2005 - Regime Juridico dos Servidores Municipais.

4 — DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

4.1 - S&0 requisitos para ingresso no servico publico municipal, a
serem comprovados quando da contratacdo emergencial:

4.1.1 - Estar devidamente aprovado no presente processo seletivo
simplificado e classificado dentro da vaga estabelecida neste Edital;

4.1.2 — Ser brasileiro ou estrangeiro com residéncia e condi¢ao de
trabalho legalizada no Brasil ou gozar das prerrogativas do art. 12 da
Constituicao Federativa do Brasil;

4.1.3 - Ter no minimo 18 (dezoito) anos completos na data de
encerramento das inscri¢oes;
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4.1.4 - Estar quite com as obrigacOes eleitorais e militares (para
candidatos do sexo masculino);

4.1.5 - Gozar de boa saude fisica e mental, comprovada mediante
exame médico;

4.1.6 - Possuir habilitacdo para o cargo pretendido, conforme o
disposto no item 2.2, na data da contratagao;

5 — DA INSCRICAO

5.1 - As inscricbes serdo recebidas pelo e-mail institucional
contratos@palmeiradasmissoes.rs.leq.br , das 00hOOmin do dia 20
de maio até as 23h59min do dia 24 de maio de 2024.

5.1.1 — No assunto do e-mail o candidato devera preencher com
Inscricdo PSS 001-2024.

5.1.2 — No corpo do e-mail, deverédo constar os dados pessoais do
candidato, conforme Ficha de Inscricdo, constante no Anexo Il deste
Edital.

5.2 - Apls a data e horario, fixados neste edital, ndo mais serdo
recebidas quaisquer inscricdes, sob qualquer condi¢cdo ou pretexto.

5.2.1- Nao sera admitida inscrigcdo condicional ou provisoria, que nao
contenha, em anexo, a documentacao exigida.

5.2.2- Nao serdo aceitas inscricdes por via postal, telefone ou em
carater condicional.

5.3 - Os documentos pessoais do candidato, solicitados na ficha de
inscricdo (CPF, RG e CRC), deverao ser escaneados, de forma nitida
e legivel, e anexados junto ao e-mail.
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5.4 — O candidato recebera uma resposta de e-mail, confirmando o
recebimento e numero da Inscrigao.

5.5. Encerrando o prazo para as inscricdes, a Comisséo publicara,
no painel de publicacdes oficiais da Camara de Vereadores de
Palmeira das Missbes e no site institucional
www.palmeiradasmissoes.rs.leg.br, no prazo de dois dias uteis,
edital contendo a relacdo nominal dos candidatos que tiveram suas
inscricbes homologadas.

5.6 Os candidatos que nao tiveram suas inscricbes homologadas,
poderédo interpor recurso por escrito perante a Comisséo, no prazo
de dois dias, a contar da data da publicacdo das inscricbes
homologadas mediante apresentacédo das razdes que amparam sua
irresignacao, conforme anexo 4.

5.7 No prazo de um dia util a Comissao apreciara o recurso, podendo
reconsiderar sua decisdo, quando o nome do candidato passara a
constar no rol de inscricbes homologadas.

5.8 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, 0 recurso sera
encaminhado ao Presidente da Camara de Vereadores para
julgamento no prazo de um dia Util, cuja decisdo devera ser motivada.

5.9 A lista final das inscricdes homologadas sera publicada na forma
do item 5.5., no prazo de um dia, apds a decisdo dos recursos.

6- SELECAO

6.1 - A selecédo deste Processo Seletivo, sera realizada através de
prova de titulos.
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6.1.1 - Os titulos deverdo ser enumerados e ordenados por ano de
atividade na relagéo de titulos constante no Anexo IIl deste Edital,
devendo os mesmos ser escaneados, de forma nitida e legivel e,
anexados, juntamente com a referida relacdo, ao e-mail de inscricéo.

6.2 -. A ordem de classificacdo na selecédo sera através do maior
namero de pontos obtidos pelo candidato, na respectiva prova de
titulos, a qual sera avaliada de conformidade com as seguintes
grades de avaliacdo/valorizacéo dos titulos:

TITULOS ACADEMICOS | PONTUACAO | MAXIMO  DE | TOTAL

DE TITULOS
POS - GRADUACAO

DOUTORADO 30 01

MESTRADO 25 01

ESPECIALIZACAO  DE | 10 01

360 A 660 HORAS AULAS

TOTAL DE PONTOS 65 pontos

OUTROS TITULOS PONTUACAO MAXIMO DE | TOTAL

TITULOS
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*Certidao, Declaragéo, | TEMPO DE
Atestado, Carteira de | SERVICO |20
Trabalho, Contrato de | ATE

Trabalho que demonstre | 5 ANOS

tempo de experiéncia na [TEMPO DE
funcdo de contador no SERVICO 10
Setor Publico. MAIS DE 5
(Na  comprovacdo do | ANOS
tempo de experiéncia,
devera constar data de
inicio do contrato de
trabalho (dia, més e ano),
bem como a data de
término)

Encontros, Seminarios,

Simposios e/ou similares 5 Maximo de 5

de qualquer nivel, porém Titulos (cada

relacionados a atividade certificado

de contador. valendo 1
ponto)

TOTAL DE PONTOS 35 pontos

TOTAL GERAL DE PONTOS:

*Os Titulos referente ao tempo de servico na funcdo de contador no setor publico
fica limitado a 30 pontos. A pontuacao sera considerada pela soma do tempo de
servico constante nos titulos apresentadas.

6.2.2 - Somente serao pontuados titulos previstos nestas grades de pontuacéo.

6.2.3 - Encontros, Seminarios, Simpoésios e/ou similares de qualquer nivel,
porém relacionados a atividade de contador, somente serdo pontuados uma vez.

6.2.4 - A definicdo de carga horaria devera ser especificada em hora/aula ou
hora atividade.

6.2.5 - Titulos com carga horaria especificada em dias serdo pontuados para
cada dia o numero de 04 horas/aula (atividade).
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6.2.6 - Todos os cursos, seminarios, etc., devem ter relagdo com o cargo em que
se esta habilitando, através do Processo Seletivo Simplificado.

6.2.7 - Certificados nédo condizentes com o curso ou com as especificagdes da
grade de pontuacéo, ndo serdo pontuadas.

6.3 - Os titulos serdo devidamente comprovados e deverdo guardar direta
relacdo com as atribuicdes do cargo do Processo Seletivo Simplificado.

6.3.1. A autenticidade dos titulos, serd comprovada quando da convocacéo do
candidato, oportunidade em que o mesmo devera apresentar o titulo original,
sendo que a Comissdo fara conferéncia do numero de titulos contidos na
inscricdo, assim como de cada copia apresentada com o titulo original.

6.3.2. No caso de documentos gerados por via eletronica que ndo contenham
digito identificador/verificador de autenticacdo, o candidato devera indicar o
endereco eletrénico (site) para a conferéncia da autenticidade do documento
pela Banca Examinadora. Permanecendo duvida para a Banca, ou ndo sendo
possivel a comprovacdo da autenticidade devido a falhas na comunicacao
eletrdnica (Internet) por ocasido da avaliacdo, o titulo ndo sera valorado.

6.3.3 - Os documentos comprobatorios deveréo estar anexados ao e-mail com o
pedido de inscricdo, bem como, a referida Relacéo de Titulos.

7 - VALIDADE

7.1 - O prazo de validade da Selecao sera de até 01 (um) ano, a contar da
publicacdo da homologacao do resultado final, prorrogavel, uma Unica vez, por
igual periodo.

7.2 - No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, em havendo a
rescisdo contratual, poderdo ser chamados para contratacdo pelo tempo
remanescente, os demais candidatos classificados, observada a ordem
classificatoria.

8 — ORDEM DE SELECAO
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8.1 - Serdo considerados selecionados, para a vaga a contratacdo emergencial,
todos os candidatos que participarem da prova de selecdo, ordenados pela
ordem natural dos resultados auferidos.

8.1.1 - Em caso de empate na classificacdo de dois ou mais candidatos, far-se-
a sorteio entre os empatados, com ata e provas testemunhais, no dia 18 de junho
de 2024, as 10h00min horas na Sede da Camara de Vereadores.

8.2 - Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e
autorizada a contratacao pelo Presidente da Camara, sera convocado o primeiro
colocado, para, no prazo de 02 (dois) dias, prorrogavel uma Unica vez, a critério
da Administracdo, comprovar o atendimento das condi¢cdes necessarias ao
preenchimento da vaga.

8.3 - A convocacao do candidato classificado podera ser realizada por publicacdo
no site institucional, pessoalmente ou por telefone, correio eletrénico ou qualquer
outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

8.4 - Nao comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o nao
atendimento das condi¢des exigidas para a contratagéo, serdao convocados 0s
demais classificados, observando-se a ordem classificatéria.

9 — DIVULGACAO

9.1 - A divulgacéo oficial de todas as informacdes referentes a esta Selecao dar-
se-a através de publicacdo no mural da Camara de Vereadores, onde sdo
publicados 0s atos oficiais e disponibilizados no site

www.palmeiradasmissoes.rs.leq.br.

10 - DISPOSICOES GERAIS

10.1 - Terminada a avaliacdo dos titulos, serdo as notas publicadas através de
Edital de Resultado Preliminar.

10.2 - No prazo de 02 (dois) dias, a contar da publicacdo referida no artigo
anterior, podera o candidato requerer a comissao de sele¢do, a revisdo das notas
atribuidas aos titulos.
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10.3 - O recurso previsto neste artigo devera ser interposto no dia util
subsequente apos a publicacdo do respectivo edital no painel de Publicacdes e
no site institucional e ndo tera efeito suspensivo.

10.4 - Dos recursos e pedidos de revisdo devera constar justificativa
pormenorizada, sendo liminarmente indeferidos os que ndo contenham fatos
Novos ou que se baseiem em razdes subjetivas.

10.5 - Apoés a publicacdo dos resultados oficiais, a contratacdo emergencial,
ocorrera rigorosamente a ordem de classificacao.

10.6 - Ainscricao do candidato implicara, por parte do candidato, o conhecimento
dos termos deste Edital e a tacita aceitacdo de todas as condicdes neles
estabelecidas para este Processo Seletivo Simplificado para contratacdo
emergencial.

10.7 - Constatada qualquer irregularidade no tocante as informacdes prestadas
pelo candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado da selecéo, este
sera eliminado, sem direito a recurso, anulando-se todos os atos decorrentes da
inscrigao.

10.8 - Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacédo ou
classificacéo do candidato, valendo para esse fim a publicacdo do resultado final.

10.9 - Os candidatos ou pretensos candidatos ao Processo Seletivo Simplificado
poderdo fazer comunicac¢des ou denuncias diretamente ao Tribunal de Contas
do Estado, de irregularidades, eventualmente ocorridas no Processo Seletivo
Simplificado, em todas as suas fases.

10.10 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente da Camara, mediante
convocacao da Comissao de Selecéo.

Gabinete da Presidéncia, 13 de maio de 2024.

. . . DAVI CARGNIN
Davi Cargnin Piovesan  PIOVESAN:65569
17072

Presidente da Camara de Vereadores
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
EMERGENCIAL N° 001/2024 DE CONTADOR/TESOUREIRO

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Item FASES/ETAPAS DO PROCESSO DATAS/PRAZOS
SELETIVO

1 Publicacdo do Edital 17/05/2024

2 Periodo das inscri¢cdes 20/05/2024 a 24/05/2024

3 Publicacéo do edital das inscri¢cdes 29/05/2024
deferidas

4 Prazo para recursos relativos as 30/05/2024 a 31/05/2024
inscri¢cdes indeferidas

5 Publicacéo do edital de homologacéo 05/06/2024
das inscricdes

6 Publicag&o do relatério de classificacdo | 10/06/2024
preliminar

7 Prazo para recursos relativos a revisdo | 11/06/2024 a 12/06/2024
da nota atribuida aos titulos

8 Sorteio para eventual desempate 18/06/2024

9 Publicacdo da homologacéao do 19/06/2024
resultado final

* O cronograma € uma previsao e podera sofrer alteracdes por decisdo da Comissao de
Processo Seletivo, conforme o numero de inscricbes e de recursos interpostos e/ou
intempéries, sendo de exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar as

publicacbes pertinentes.
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
EMERGENCIAL N° 001/2024 DE CONTADOR/TESOUREIRO

ANEXO |

O presente Processo Seletivo Emergencial Simplificado
corresponde a seguinte funcao:

CATEGORIA FUNCIONAL: CONTADOR/TESOUREIRO
PADRAO DE VENCIMENTOS: 15

CLASSE: A

ATRIBUICOES

a) DESCRICAO SINTETICA: Ser responsavel por servicos de
contabilidade no orgdo Legislativo. Assessorar e executar trabalhos
de ordem técnica no campo contabil, financeiro, orcamentario e
tributério.

b) DESCRICAO ANALITICA: Prestar assessoramento ao Presidente,
a Mesa, as Comissdes, aos Vereadores e aos Diretores sobre
matéria contabil, financeira, patrimonial, orcamentaria e tributaria.
Compilar informacdes de ordem contabil para orientar decisoes.
Elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade.
Escriturar e/ou orientar a escrituracdo de livros contabeis de
escrituracdo cronoldgica ou sistematica. Fazer levantamento e
organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros.
Elaborar relatorios a serem enviados ao Tribunal de Contas.
Organizar e assinar balancos e balancetes. Revisar demonstrativos
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contabeis. Emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira,
orcamentéaria e tributaria. Orientar e coordenar trabalhos da area
patrimonial e contabil-financeira. Preparar relatérios informativos
sobre a situacdo financeira, patrimonial, orcamentaria. Planejar
modelos e férmulas para uso dos servicos de contabilidade.
Assessorar a diretoria de patrimonio e financas e a comisséo
permanente respectiva sobre matéria orcamentaria e tributaria.
Controlar dotacGes orcamentarias referentes a remuneracdo dos
vereadores. Atualizar-se quanto a efetiva realizagcdo da receita e
despesa no ambito municipal com vistas ao célculo da remuneracao
dos vereadores e de outras despesas da Camara Municipal. Executar
outras tarefas correlatas. Efetuar pagamento de vencimentos e
gratificacGes a funcionarios e subsidios a vereadores em espécie ou
por crédito bancéario. Movimentar contas-correntes bancarias, na
forma regulamentar. Efetuar o chamamento dos credores da Camara
para fins de pagamento, bem como de funcionarios e vereadores que
tenham que efetuar devolugcbes. Manter registro do movimento
bancario atualizado. Informar a Diretoria competente, diariamente,
sobre as disponibilidades existentes em caixa e bancos. Observar
prazos legais para fins de pagamentos e recolhimentos. Preencher,
assinar e endossar cheques bancarios, juntamente com o
Presidente. Conferir e rubricar livros pertinentes a registros proprios
ao setor da tesouraria. Conferir procuracdes que habilitem terceiros
a perceberem valores da Camara Municipal. Controlar transferéncias
de valores orcamentarios.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Carga horaria: 35 horas semanais;
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b) O exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servicos a noite,
aos sabados, domingos e feriados.

REQUISITO PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: curso superior completo;

b) Habilitacdo funcional: Formacdo em Ciéncias Contabeis, com
inscricdo no orgdo de classe competente, e regular habilitacdo para
0 exercicio da profisséo.

c) Idade minima: 18 anos.
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
EMERGENCIAL N° 001/2024 DE CONTADOR/TESOUREIRO

Anexo Il

DADOS A SEREM INFORMADOS NO CORPO DO E-MAIL DE INSCRICAO

INSCRJC;AO Neo: (o nimero sera preenchido pela comissao)
FUNCAO: CONTADOR/TESOUREIRO

PREENCHIMENTO PELO CANDIDATO:

NOME COMPLETO:

CPF:

RG:

FORMACAO DO CANDIDATO (Documento que serd apresentado como
requisito para ser contratado na Funcao):

N° DO REGISTRO NO CONSELHO:

ENDERECO:

N° COMPLEMENTO: BAIRRO:

CIDADE:

E-MAIL:

TELEFONE 1: TELEFONE 2:

Data: Palmeira das Missdes, / /
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
EMERGENCIAL N° 001/2024 DE CONTADOR/TESOUREIRO

ANEXO Il

RELACAO DE TITULOS
CARGO: CONTADOR/TESOUREIRO
NOME DO CANDIDATO:

Nos termos disciplinados pelo Edital N° 001/2024 do Processo Seletivo
Simplificado para Contratacdo Emergencial n® 001/2024, a seguir relaciono os
titulos, para a devida pontuacéo, na respectiva prova.

Os titulos estdo numerados de acordo com o numero de ordem da relagcéo abaixo
e seguem anexos:

N° DE DESCRICAO DOS TIiTULOS
ORDEM
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
EMERGENCIAL N° 001/2024 DE CONTADOR/TESOUREIRO

ANEXO IV
RECURSOS

CARGO: CONTADOR/TESOUREIRO
NOME DO CANDIDATO:

NUMERO DA INSCRICAO:

RAZOES:
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